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Mensagem do Aluno

Prezado(a) Aluno(a):
Seja BEM-VINDO(A) a esta IES.

As Faculdades Nova Esperanca colocam suas maos este Manual com o
objetivo de auxilia-lo(a) a integrar-se, cada vez MAIS, a sua Faculdade,
fornecendo-lhe INFORMACOES sobre COMO proceder nas diversas situacdes
da vida ACADEMICA.

Aqui vocé encontra inicialmente informagdes sobre a estrutura da
Instituicao e do seu Curso de Graduacao, Estagios e Internato (Medicina),
recebe orientagcdes gerais sobre o regime académico e o vinculo
institucional, REGIME disciplinar, direitos e deveres, além de informacdes

sobre os servigos disponiveis no ambiente da Faculdade.

Leia este Manual, ele sera seu guia em toda sua vida académcia, pois ele fornecera
informacdes de como proceder para ganhar tempo e se

organizar melhor dentro das normas desta Instituicao..

Maria da Conceicao

Santiago Silveira de Souza

Vice-Diretora da Institui¢do

A

Faculdade de Enfermagem
Nova Esperanca de Mossord
De clhe no futuro
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BN | BREVE HISTSRICO E OBJETIVOS DA INsTITUICA0

A Faculdade de Enfermagem Nova Esperanga de Mossord, - FACENERN é umainstituig@o privada de ensino
superior, criada € mantida pela Escola de Enfermagem Nova Esperanca Ltda., pessoa juridica de direito
privado, com fins lucrativos, com sede e foro na cidade de Jodo Pessoa/PB.

A Faculdade, como instituicdo de ensino superior, ttm por objetivos, na area dos cursos que
ministram:

1. promover a educagdo integral do ser humano pelo cultivo do saber, sob diversas formas e
modalidades, como exercicio e busca permanente da verdade;

2. formar e aperfeigoar profissionais, especialistas, professores e pesquisadores, com vistas a sua realizagéo
e valorizagéo, e ao desenvolvimento econdmico, sociopolitico e cultural do estado, da regido e do pais;
3. promover, realizar e incrementar a pesquisa, em suas diferentes formas e métodos, visando ao
desenvolvimento cientifico e tecnoldgico, e abusca de solugdes para os problemas da sociedade;

4. atuarno campo de extenséo como forma de levar, a comunidade de sua influéncia, os valores e bens
morais, culturais, cientificos, técnicos e econdmicos, visando a satisfacdo de suas necessidades e
aspiragoes;

5. preservar os valores morais e civicos na busca do aperfeicoamento da sociedade e da promogao do
bem-estar comum;

6. ser instituicdo democratica, aberta a todas as correntes do pensamento, dentro dos principios da
liberdade, comresponsabilidade, justicae solidariedade humana.



Il - ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA INSTITUICAO

CEM
FACENE/RN

Conselho Técnico-Administrativo - CTA

Direcao

Secretaria Geral

Tesouraria

Recursos Humanos - RH

Coordenacao de Curso

Coordenacao de Estagio

Comité de Etica na Utilizacdo de Animais - CEUA
Nucleo de Extensao e Iniciacao Cientifica - NEIC
Nucleo de Apoio Psicopedagogico - NAP
Nucleo de Tecnologia da Informacao - NTI
Ouvidoria

Comissao Propria de Avaliagao - CPA

Comité de Etica em Pesquisa - CEP

Biblioteca

Revista de Ciéncias da Saude Nova Esperanca
Marketing e Relacionamento

Convénios / FIES

Comissao de Acessibilidade

Nucleo de Educacao a Distancia - NEAD

Nucleo Pedagodgico de Tecnhologias do Ensino - NUPETEC

Laboratorios




B 3- ORIENTAGOES GERAIS |
3.1 O PERIODO LETIVO

O semestre letivoabrange nominimo 100 dias de atividades académicas efetivas exigidos pela legislagao
em vigor, ndo computados os dias reservados a exames finais, € prolongar-se-a, sempre que
necessario, a critério da Diregao, para que se completem os dias previstos, bem como para o integral
cumprimento do conteudo e cargas horarias estabelecidas nos programas das disciplinas/modulos
nele ministradas.

As atividades da Faculdade sdo organizadas de acordo com o Calendario Académico, elaborado pelos drgéos
de gestio, aprovado pelo Conselho Técnico- Administrativo — CTA. Nele estdo fixadas todas as datas de
inicio e término referentes as atividades das Instituicdes, relacionadas ao semestre letivo, bem como
0S prazos estipulados para o vinculo institucional, trancamento de Vinculo Institucional e de
disciplinas/mddulos, justificativa de auséncia, avaliagdes e colagdo de grau.

3.2 FORMAS DE INGRESSO NAS IES

O Concurso Vestibular é a principal via de ingresso nos Cursos de graduacdo. O Concurso
Vestibular/Processo Seletivo é aberto a candidatos que tenham escolarizagao completa de nivel médio.
E destinado a avaliar a sua formagdo, classificando-os dentro do limite de vagas disponivel para os
cursos. Suas normas sdo informadas em edital especifico ouno Manualdo Candidato, disponivel no site
institucional, conforme data estipulada no Calendario Académico.

As vagas remanescentes podem ser preenchidas com um novo Processo Seletivo, também regido
através de edital especifico.

3.3 TRANSFERENCIAS

Transferéncia espontanea de outras IES

E destinada a alunos de outras Instituicbes de Ensino Superior que queiram se transferir para o curso
oferecido pelaIES. O requerimento de vinculo por transferéncia éinstruido comadocumentagéo exigidano
atodovinculo académico, alémdo historico escolar do curso de origem, planos de curso e cargas horarias
das disciplinas/mddulos nele cursadas, com aprovacao.

A transferéncia sera aceita, desde que haja vaga e que o interessado tenha sido aprovado em processo
seletivo especifico.

O aluno transferido de outra IES somente podera efetuar Vinculo apds a Secretaria da Faculdade receber
toda a documentacdo referente a transferéncia. A frequéncia as aulas s6 serd admitida apds a
regularizacdo da Vinculo Institucional.



Transferéncia para outra IES

A Faculdade concede, em qualquer época, transferéncia para outra Instituicdo de Ensino Superior,
mediante requerimento protocolado na Secretaria, observado o Calendario Académico. Para que o
pedido seja deferido, é necessario o atendimento aos seguintes requisitos:

a) regularidade do Vinculo Institucional na Faculdade de Enfermagem Nova Esperanca de Mossoro, no

semestre letivo em que seja feito o pedido;
b) solicitagdo formal de transferéncia, através de preenchimento do requerimento informando a IES de
destino apresentada a Secretaria;

c) regularizacdo da documentacao;
d) regularidade perante a Biblioteca;

Obs.: Ao se transferir para outra instituicdo, o aluno perdera o vinculo definitivamente com a sua IES
de origem.

Transferéncia ex officio

Para os estudantes servidores publicos, civis ou militares, e familiares, com mudanca domiciliar
obrigatdria por forca de remogao ou transferéncia funcional, vindos de outra Instituicdo de Ensino
Superior,independentemente de vagaou de época, éassegurado ingresso na Faculdade.

3.4 INGRESSO DE GRADUADOS NOS CURSOS DA FACENE/RN

E destinado a graduados de Instituicdes de Ensino Superior que queiram ingressar nos Cursos da
FACENE/RN. As vagas remanescentes podem ser preenchidas com um novo Processo Seletivo,
também regido através de edital especifico.

3.5 REGIME ACADEMICO

A Faculdade adota o regime académico seriado semestral. Isso significa que o Vinculo Institucional é
feito sempre por série e semestre letivo, observados os prazos fixados pela Instituicdo e constante do
Calendario Académico.

3.6 VINCULO INSTITUCIONAL PARA NOVATOS E RENOVACAO DO VINCULO
INSTITUCIONAL PARA VETERANOS

O Vinculo Institucional é realizado na Secretaria da Instituicdo. No ato do vinculo, o aluno preenche
um requerimento e 0 anexa a documentacédo exigida. Ao assinar o contrato de prestagdo de servigos
educacionais, 0 aluno cria automaticamente um Vinculo Institucional com a Faculdade. Aos novatos,
recomenda-se a leitura do Manual do Candidato do Vestibular, onde se encontra toda documentacgéao
exigida.



O aluno regulamente vinculado ao Curso tem o direito a um historico escolar e a uma declaragédo de
regularidade de Vinculo Institucional, devendo, para isso, solicitar tais documentos na Secretaria da
Faculdade, sem qualquerénus, ou através do sistema académico.

Todo aluno tem a obrigagdo de, semestralmente, renovar o Vinculo Institucional nos prazos
estabelecidos e constantes do Calendario Académico. Aquele que néo renovar esse Vinculo perde a
vaga no Curso, para isso, é preciso que ele apresente em cada semestre:

a) requerimento;

b) inexisténcia de débito financeiro anterior;

c) regularidade perante os laboratérios;

d) regularidade perante a Biblioteca;

e) observancia do prazo estabelecido no Calendario Académico;

f) atualizacéo da ficha cadastral (endereco, e-mail, telefone etc.);

g) contrato de prestacao de servigos educacionais devidamente assinado pelo aluno maior de 18
anos, ou pelo pai ou responsavel.

N&o é concedido o Vinculo Institucional ao aluno que apresentar débito junto a Tesouraria, Secretaria ou
Biblioteca (Lei 9.870/99, Art. 6% 1° MP 2.173-24).

Sera anulado, a qualquer tempo, o Vinculo Institucional do aluno que se servir de documento falso
para instruir seu pedido, sem ressarcimento das parcelas pagas, perdendo assim a vaga antes
conquistada na Instituicéo, dando direito a Faculdade de convocarimediatamente outro candidato. Parao
aluno que se vincular em outra época que néo o inicio do periodo letivo, o0 cdmputo da sua frequéncia
incidira sobre o periodo em que ele estiver efetivamente vinculado na Instituigéo.

3.7 SEGURO OBRIGATORIO

O aluno devera firmar seguro obrigatorio contra acidentes pessoais ao efetuar seu Vinculo Institucional. Tal
procedimento visa a assegurar ao aluno a cobertura contra danos pessoais que venhamaocorrerem
atividadesvinculadas ao curso e estagios.

3.8 ASSINATURA DO CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS
EDUCACIONAIS POR PROCURAGCAO

12 HIPOTESE : Aluno(a) menor de 18 anos - Caso os responsaveis pelo aluno - pai, mae ou tutor -
ndo possam assinar pessoalmente o contrato em companhia do aluno, este devera trazer uma procuragéo
publica, lavrada em cartorio, dando poderes para um terceiro (maior de 18 anos) assinar o Contrato de
Prestacdo de Servicos Educacionais e realizar o Vinculo Institucional. A tutela devera ser comprovada,
documentalmente, mediante 0 “Termo de Guarda” apresentado no ato da assinatura do contrato.

2% HIPOTESE : Aluno(a) maior de 18 anos - Caso 0 aluno ndo possa assinar pessoalmente seu contrato e
realizar o Vinculo Institucional, devera providenciar uma procuracdo, com firma reconhecida, dando poderes
para um terceiro (maior de 18 anos) assinar o Contrato de Prestacdo de Servigos Educacionais e realizar o
Vinculo em seu nome.



ALUNO(A): Leia atentamente seu contrato, do qual este Manual é também parte integrante. A assinatura do
contrato de prestagdo de servigos € de inteira responsabilidade do(a) aluno(a), pai, responsavel ou
procurador, cabendo-lhe a conferéncia de dados, normas, regimes, requisitos e artigos nele contidos.

3.9 VINCULO INSTITUCIONAL EM DEPENDENCIA (REPROVAGAO)

A dependéncia é uma oportunidade que a Faculdade oferece aqueles que n&o conseguirem obter aprovagao
emdisciplinas/modulos, observados os seguintes critérios:

a) o alunoreprovado em até 2 disciplinas pode ser considerado dependente, devendo pagar a taxa
de reprovacao referente a cada disciplina;

b) o0 aluno reprovado no moédulo que possui carga horaria de até 80 horas pode ser considerado
dependente, devendo pagar ataxa de reprovacéo referente ao modulo;

c) o aluno sera promovido a série seguinte, devendo obrigatoriamente cursar, em regime de
dependéncia, as disciplinas em que ficou reprovado, paralelamente a série seguinte, ndo havendo
choque de horario;

d) o0 aluno reprovado em 3 ou mais disciplinas sera considerado retido na série;

e) 0 aluno retido em qualquer série do Curso devera cumprir, no semestre seguinte, apenas as
disciplinas emque foireprovado, pagando o valortotal referente a cada parcela do semestre;

f) em qualquer hipétese do vinculo com dependéncia, é exigida a compatibilidade de horarios, a
avaliagao dos pré-requisitos, os minimos de frequéncia e aproveitamento estabelecidos.

As disciplinas/médulos em regime de dependéncia serdo cursadas em conformidade com a oferta da
Instituicdo e na primeira oportunidade subsequente a reprovagéo. O Vinculo em dependéncia obriga o
aluno ao pagamento das mensalidades escolares normais da série, mais taxas referente as
disciplinas/modulos em dependéncia.

Oalunoque forreprovadoemdisciplina que sejapré-requisitoauma outraaser cursada ficara impedido de
se vincular a disciplina subsequente até que tenha cumprido o pré- requisito estabelecido.

3.10 TRANCAMENTO DO VINCULO INSTITUCIONAL

O aluno regularmente ativo no semestre podera trancar o Vinculo Institucional no periodo, requerido dentro
do prazo e normas estabelecidos, para que, mesmo interrompendo temporariamente os estudos,
possa manter sua vaga. O trancamento s6 pode ser efetivado caso o aluno tenha cursado, pelo
menos, 01 (um) semestre letivo.

ATENCAO: Caso o aluno solicite o trancamento do Vinculo Institucional ja em
andamento, nao havera, para o semestre seguinte, o aproveitamento de disciplinas,
modulos ou estagios cursados.

O aluno devera ter efetuado o pagamento das parcelas vencidas até a data da solicitagédo do trancamento;
estarem situacao regular perante a Biblioteca; e se dirigir a Secretaria para preencher o requerimento. O
trancamento é concedido aquele que se encontra impossibilitado de prosseguir o Curso,
respeitando-se as datas estabelecidas no Calendario Académico, além de ser uma forma de
assegurar oreingresso do aluno ao curso.



A cada semestre, 0 aluno tem que regularizar sua situagdo em relagéo ao trancamento ou Vinculo na
Secretaria. Perdera a vaga o aluno que, apds haver se beneficiadodo trancamento, deixar de renovar
0 seu Vinculo. O trancamento ndo é concedido se, ao fazer a solicitagdo, o aluno ja estiver, no
semestre em andamento, reprovado por frequéncia em uma ou mais disciplinas/modulos do periodo
em que esta vinculado. O periodo letivo trancado ndo é computado no tempo de que o aluno dispde
para integralizarocurso. Casoocorramalteragdes curriculares durante o seuafastamento, 0 aluno estara
sujeito ao novo curriculo vigente.

O Calendario Académico fixa o prazo-limite em que pode ser requerido o trancamento, cuja duragdo deve
corresponder, no maximo, a dois anos letivos (quatro semestres), consecutivos ou nao, incluidos
aqueles em que for concedido. Apds esse tempo, caso 0 alunondorenove seu vinculo, caracterizar-se-a o
abandono do curso, perdendo o aluno a vaga na Faculdade. Periodo de tempo em que o aluno
permanecer em abandono de curso, sera computado para efeito de integralizacdo curricular. A
dilatagdo do prazo n&o podera ultrapassar a 50% (cinquenta por cento) do limite maximo de duragéo
fixado para o curso.

3.11 CANCELAMENTO DO VINCULO INSTITUCIONAL NO CURSO DE
GRADUACAO

Representa o encerramento definitivo do Vinculo do aluno com a Instituig&o. Para solicitar o cancelamento do
Vinculo, 0 aluno devera dirigir-se a Secretaria e preencher formulario proprio. A partir do cancelamento, o
aluno perde o direito a vaga conquistada no seu ingresso. Ao requerer o cancelamento, o aluno deve
estar quite com a Biblioteca, Secretaria e Tesouraria da Faculdade.

3.12 TRANCAMENTO EM DISCIPLINA/M6DULO

Ao aluno no regime de dependéncia ou adaptagdo é permitido trancar apenas na disciplina/modulo,
desde que formule o requerimento antes de decorridos 25% das aulas previstas para a disciplina/médulo, e
de acordo com o Calendario Académico. Ndo é permitido o cancelamento de disciplina/médulo regular do
semestre. Também é vetado ao aluno vincular-se em disciplinas/mddulos isolados no semestre letivo,
salvo aqueles em situagdo de dependéncia e em adaptagdo de estudos.

3.13 RETORNO AO CURSO

O aluno que ndo renovou o Vinculo Institucional no semestre letivo anterior podera solicitar o retorno ao
Curso, por escrito, a Dire¢éo da Instituicéo, através da Secretaria. Esse processo € uma concessao da
Faculdade, e obedece ao prazo previsto no Calendario Académico e conforme as disponibilidades de
vagas de cada periodo e por semestre.

O requerente devera esperar o parecer da sua solicitagdo num prazo fixado pela Secretaria Geral. Caso seja
deferida a sua solicitacdo, sera avaliado o retorno paraamatriza qual o aluno devera ser vinculado.



B 4. INFORMAGOES ACADEMICAS .
4.1 PROGRAMAGAO

A programagao semestral é fixada no Calendario Académico, que é dsponbizado no sie Insitucional. O n&o
cumprimento dos prazos e datas estabelecidos implicara a perda dos direitos dos interessados,
inclusive de renovagéo do Vinculo Institucional.

4.2 TRAJE

E obrigatdrio o uso de vestimentas adequadas na cor branca (sem detalhes) e sapato fechado, desde o
primeiro dia de aula na Instituicdo durante as aulas tedricas nas salas de aula, aulas praticas nos
laboratorios, biblioteca, locais de estagios, internato, estudo e praticas das disciplinas/médulos, ou
qualquer outra dependéncia desta IES e de instituicbes conveniadas, bem como roupa de bloco
cirdrgico para uso em sala de cirurgia. Nos laboratérios da instituicdo, além da bata branca (manga
comprida) personalizada com o nome da faculdade, trajar roupa branca (calga comprida e blusa) sem
detalhes e sapato fechado sem furos. Aos estudantes em horario de monitoria, estes devem trajar
jaleco verde fornecido pela IES, e é necessario o uso dos EPIs, que serdo adquiridos pelo proprio aluno
parasua seguranga. Caso 0 aluno ndo cumpra essa determinacgéo, sofrera penalidade de excluséo da sala
de aula, laboratério ou estagios.

E obrigatdrio, portanto, 0 uso de equipamentos de protecdo individual, quando o aluno estiver em
laboratdrio, locais de estagios, internato, estudo e praticas das disciplinas/ modulos, ou qualquer outra
dependéncia da IES ou locais conveniados, onde se faga necessario, entendendo-se por equipamentos
de prote¢do individual sapatos fechados (sem salto e aberturas), jaleco branco padronizado, identificando a
Faculdade, bemcomo luvas, mascara, dculos de protecéo, dentre outros.

4.3 HORARIO DAS AULAS

O horario em que o aluno esta vinculado na(s) disciplina(s)/mddulo(s) fica disponivel no sistema da
Instituicdo e na Secretaria da Faculdade, para consulta.

4.4 PRAZOS

O aluno deve estarem dia com seus compromissos académicos. A esse respeito, 0s professores e a
Secretaria tém prazos improrrogaveis, estipulados pelo Calendario Académico, que deverdo ser
rigorosamente cumpridos.

4.5 PRAZOS PARA SOLICITACAO DE DOCUMENTOS

Quando necessitar de documentos académicos, 0 aluno deve solicita-los em requerimentos a Secretaria da
Faculdade, pagando as taxas correspondentes. A resposta sera dada no prazo de até 72(SETENTA E
DUAS) horas em casos de requerimentos simples. Esse prazo podera ser alterado no momento da
solicitagdo, quando se referir a documentos mais complexos e da demanda de cada setor responsavel pela



emissao do documento solicitado.

4.6 PRAZOS PARA PAGAMENTO DE MENSALIDADE

A parcela mensal da semestralidade do curso corresponde aos servigos prestados pela Instituicdo ao
aluno vinculado. Os vencimentos das parcelas mensais ocorrem nas datas relacionadas no contrato de
prestacao de servigos educacionais e nos boletos de pagamentos.

4.7 SALAS DE AULA E LABORATORIOS

Ao aluno, é vedado:

consumir alimentos nas salas de aula e nos laboratorios;

0 uso de aparelhos celulares nas aulas tedricas ou praticas;
fotografar as pecas do Laboratorio de Anatomia;

fotografar os demais laboratorios;

carregar aparelhos eletrdnicos nas salas de aula e nos laboratorios.

O aluno que desrespeitar essas normas estara passivel de penalidade, segundo o Regimento Interno.
S6 é permitida a utilizagdo dos laboratorios da Faculdade ao aluno que estiver trajado conforme o que
dispde o item “Traje”.

E de inteira responsabilidade do aluno o manuseio de equipamentos e materiais utilizados nos laboratérios da
Instituicdo. Caso haja dano ou quebra de algum aparelho ou material por uso indevido ou abusivo pelo
aluno, 0 mesmo estara obrigado a repara-lo no prazo de até 48 horas.

Oacessoas dependéncias da IES é exclusivo aos alunos regularmente vinculados
ao curso e aos egressos da IES.

4.8 MATERIAL DE ESTAGIO

E de inteira responsabilidade do aluno o material por ele utilizado durante o estagio, e que devera ser
devolvido em perfeitas condigdes. A aquisicdo de materiais de uso pessoal e individual (EPIs), quando
se fizer necessario nas disciplinas/médulos préticas, € de responsabilidade do aluno e devera ser
providenciado dentro do prazo estipulado pelo professor da disciplina/médulo.

O aluno no inicio dos estagios devera retirar, junto a Secretaria de estagio, a relacédo dos itens de EPIs e
0 cracha de identificag&o.

4.9 A INSTITUICAO E SEUS RECINTOS

N&o é permitida a permanéncia de alunos nos corredores da Instituicdo nos horarios de aulas ou
provas. Existem as areas de vivéncia para 0s alunos que nao estejam em seu horéario normal de aula. O
aluno que ndo obedecer a essa norma sera passivel de punigéo.

4.10 USO DO NOME E ASSINATURAS



Nao utilize apelido, iniciais, sobrenome ou assinaturas rasuradas em espelhos de prova e folhas de
frequéncia, cartdes de identificagdo e na Biblioteca. As assinaturas irregulares ndo serdo aceitas em
hipotese alguma. Os alunos que néo estiverem com seu nome no diario de classe deverao procurar a
Secretaria para regularizar sua situacao.

4.11 FUMO E BEBIDAS ALCOGLICAS

E terminantemente proibido fumar, ingerir bebidas alcodlicas e usar drogas ilicitas no recinto da
Faculdade. O ndo cumprimento dessa norma acarretara pena de suspensao e até de desligamento da IES
por reincidéncia, além das sangdes penais cabiveis, quando for o caso.

4.12 PORTE DE ARMA

E estritamente proibido o porte de arma de qualquer espécie nas dependéncias da Faculdade. O ndo
cumprimento dessa norma acarretara pena de suspensdo e até de desligamento da IES por
reincidéncia, além das sangdes penais cabiveis, quando for o caso.

413 TROTE

E terminantemente proibida a aplicacdo de trote de natureza fisica, moral ou psicoldgica nos calouros, nas
dependénciasounasimediagdesdaFaculdade, cabendo, aoinfrator, as sangdes previstas no Regimento
Interno. O Trote Solidario, no entanto, planejado conjuntamente com os alunos e o NEIC, visando
beneficiar comunidades carentes, &€ permitido.

4.14 MONITORIA

A monitoria tem a fung&@o unica e exclusiva de auxiliar os membros do magistério superior em
atividades praticas, paradidaticas, pesquisas e tarefas técnicas. A selecdo de monitores, feita por
concurso, ocorre ao final ou inicio de cada semestre, com edital publicado e divulgado para toda IES,
devendo-se seguir as regras que o compdem. A monitoria ndo implica vinculo empregaticio e sera
exercidasob orientacaodoprofessor da disciplina/médulo.

Onumero devagasa seremoferecidasesta vinculadoanecessidade de cada disciplina/médulo, de acordo
com a carga horaria e 0 numero de aulas praticas. As informagdes e normas especificas referentes a
monitoria podem ser obtidas junto a Coordenacdo de monitoria ou no edital de concurso para
monitoria.

4.15 VERIFICACAO DO RENDIMENTO ACADEMICO

A verificagéo do rendimento académico sera feita por semestre letivo, em cada disciplina/médulo, com
exercicios de verificagao e o exame final, compreendendo:

| - apuragéo da frequéncia as atividades didaticas;

|l - avaliagéo da aprendizagem.

4.16 FREQUENCIA AS ATIVIDADES DIDATICAS



A frequéncia as aulas e demais atividades académicas € permitida apenas ao aluno regularmente
vinculado. Caso o nome do aluno ndo conste no diario de classe, ele devera procurar a Secretaria
para regularizar sua situacao.

A frequéncia as aulas € necessaria para a aprovagéo do aluno. A frequéncia é aferida pelo professor da
disciplina/médulo. O aluno que faltar mais de 25% (vinte e cinco por cento) do total da carga horaria de
cada disciplina/mddulo estara automaticamente reprovado (Lei n° 9.394/ 96). Nao havera abono de
faltas.

Mesmo em casos de doenga comprovada, os limites ndo poderdo ser ultrapassados, ressalvados 0s
casos previstos em legislagédo especifica.

TABELA DE LIMITE DE FALTAS
~ Cargada N ° de Limite de Faltas
disciplina/modulo Créditos - 259%

460 horas 23 115 horas
420 horas 21 105 horas
300 horas 15 75 horas
260 horas 13 65 horas
200 horas 10 50 horas
180 horas 09 45 horas
160 horas 08 40 horas
140 horas o7 35 horas
120 horas 06 30 horas
100 horas 05 25 horas
80 horas 04 20 horas
60 horas 03 15 horas
40 horas 02 10 horas
20 horas 01 05 horas

A excecao é feita, por forca de Lei, somente ao aluno que esteja prestando servico militar obrigatério, em
orgao de formacéo da reserva, e tiver que faltar as atividades escolares em virtude de exercicios ou
manobras, ou o reservista que seja chamado para fins de exercicio de apresentacdo ou cerimonias
civicas do Dia do Reservista (Decreto-Lein® 715, de 30 de julho de 1969).

Para ter direito a esse beneficio, é necessaria a solicitagao, por escrito, junto a Secretaria da
Faculdade, anexando a declaragao do Comando da Unidade Militar, no prazo maximo de 5 dias uteis
apos o impedimento de participar das atividades letivas.

4.17 REGIME ESPECIAL



Tem direito a requerer tratamento excepcional, com dispensa de frequéncia regular, o(a) discente que se
enquadrar nos seguintes casos:

«  apartirdo8°(oitavo) mésde gestacao, e durante 3 (frés) meses, aalunaemestado de gravidez ficara
assistida pelo regime de exercicios domiciliares (Lei n® 6.202, de 17 de abril de 1975). O rendimento
escolar da gestante sera avaliado mediante atividades extraclasse, provas praticas na Faculdade e da
realizag8o obrigatoria das avaliagdes, de acordo com o Calendario Académico, ou em periodo diferenciado,
definido pelo professor, desde que néo ultrapasse o prazo maximo estabelecido no Calendario Académico
para a entrega dos diarios de classe a Secretaria Geral,

. alunos portadores de afeccbes congénitas ou adquiridas, infecgbes, traumatismos ou outras
condicbes mérbidas que impecam, temporariamente, a frequéncia as aulas, desde que se verifique a
conservagao das condigdes intelectuais e emocionais necessarias ao prosseguimento da atividade escolar
emnovos moldes (Decreto-Lein®1.044, de 21 de outubro de 1969).

O pedido de aplicagdo do regime de exercicios domiciliares devera ser encaminhado pelo aluno ou seu
procurador, em formulario préprio a Secretaria, anexando o laudo médico com o respectivo indicativo do
CID (Codigo Internacional de Doengas), no maximo 5 (cinco) dias Uteis apos o inicio do periodo de sua
auséncia as atividades escolares, desde que tenhaduragéo superiora 15 (quinze) dias consecutivos, sendo
este analisado pelo peritodalES. Mesmo em casos de regime especial deferidos, oalunodevera conclui-lo
dentro do proprio semestre, caso contrario sera automaticamente reprovado. Em qualquer hipétese, ndo sera
concedido ao aluno o direito ao regime de exercicio domiciliar, caso 0 mesmo nao respeite o periodo
de pedido perante a Secretaria.

O regime de exercicios domiciliares ndo pode ser usado pelo aluno e aplicado pelo professor apenas
com a finalidade de abono de faltas. E permitida a realizacdo de trabalhos escolares, enviados ao
aluno, em substituicdo as provas escritas realizadas na Instituicdo. Fica a critério do professor fixar uma
data diferenciada para efetivacdo das provas logo apo6s o retorno do aluno as suas atividades
escolares.

O aluno é o responsavel pelo recebimento e devolugao dos trabalhos escolares e, para isso, indicara um
procurador a Secretaria da Faculdade. N&o é concedido o regime de exercicios domiciliares para
estagios ou quaisquer outras atividades curriculares de natureza pratica que exijam a presenca fisica do
aluno (em laboratorio, ambulatérios, hospitais etc.) e 0 acompanhamento e orientagéo presencial do
professor.

4.18 ATESTADOS MEDICOS

Oaluno que emrazao de problemas de saude nao puder comparecer aalgumexercicio de verificagdooua
exame final deveraassim proceder, comvistas a reposi¢ao:

I — encaminhar, pessoalmente ou mediante terceiro, a Secretaria da Faculdade, atestado expedido
pelo profissional de saude responsavel pelo seu atendimento;

Il —efetuaroencaminhamento no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas, contadas do ultimo dia
de atestado;

a) -cuidar para que constem, no atestado, informagdes livres de quaisquer rasuras, nome legivel e



completo do profissional legalmente credenciado para prestagao da assisténcia;

b) aassinatura deste, comindicagéo de seu numero de registro no conselho regional da profisséo;
c¢) mengé&o da afecgdo com emprego do numero correspondente a CID- 10 - Classificagéo Estatistica
Internacional de Doencas e Problemas Relacionados a Saude;

d) numero, por extenso, de dias de incapacitacdo para o exercicio de atividades académicas.

Obs.:0 aluno juntamente com o profissional que assinar 0 atestado serdo os responsaveis legais pela sua
emissdo e apresentacao.

Sempre que julgar necessario, especialmente em caso de duvida quanto a veracidade ou a procedéncia
do teor do atestado fornecido, a Faculdade providenciara a realizagdo de auditoria por profissional
especialmente designado. Compete exclusivamente a Secretaria receber qualquer documento de
aluno, mediante requerimento ao qual o atestado sera anexado.

Atencao! O atestado médico nao servira para o abono de faltas.

4.19 SISTEMA DE AVALIACAO PARA OS CURSOS DE GRADUACAO

A avaliagdo do desempenho escolar é feita por disciplina, incidindo sobre o aproveitamento de conhecimentos
académicos. As atividades académicas poderéo constar de seminarios, trabalhos, avaliagdes orais, tedricas e
praticas, que serdo aplicadas pelo(s) professor(es) da disciplina ao longo do periodo letivo, nos
momentos e situagdes que julgar mais convenientes, com excegdo da prova de reposi¢ao e da prova
final, cujadatasera estipulada pela Coordenacéo de Curso, dentro do Calendario Académico.

Na avaliag@o integrada do semestre aplicada pelo(s) professor(es) da disciplina constara de todo o
contetdo programatico ministrado durante o periodo. O aproveitamento escolar sera expresso por nota,
compreendida entre 0 (zero) e 10 (dez), atribuida a cada verificagéo parcial e ao exame final,
sendo permitida a fracdo de 0,5.

As notas langadas no diario de classe serdo em numero de 3 e resultam das avaliagbes nas varias
atividades académicas desenvolvidas, constantes do plano de ensino de cada disciplina em particular. Sera
considerado aprovado na disciplina, sem exame final, o aluno que obtiver frequéncia igual ou superior a
75% (setentaecincoporcento)emédia final igual ou superiora 7,0 (sete).

O aluno que ndo obtiver aprovacdo por média, tendo, porém, a frequéncia minima de 75% e média ndo
inferior a 4,0 (quatro) nos exercicios escolares, submeter-se-a a exame final. Sera considerado
aprovado, mediante exame final, 0 aluno que obtiver médiaigual ou superiora (cinco), resultante damédia
dos exercicios escolares e danota do exame final. O ndo comparecimento ao exame final implicara em nota
zero. Nao havera sequnda chamada para o exame final.

O sistema de avaliagao é regulamentado em Resolugdo propria, disponivel no site Insttucional.



TIPOS E CARACTERISTICAS DAS AVALIACOES

AVALIACAO TEORICA
A nota da avaliagao teérica é definida pelo quantitativo de acertos do aluno (a) sobre o conteudo
programatico exposto em sala de aula. Podera utilizar o direito a reposicdo mediante justificativa.

ATIVIDADE PROCESSUAL
A nota da atividade processual diz respeito a atividades variadas (exercicios, estudos dirigidos,
seminarios, apresentacoes, etc.) definidas pelos professores dos componentes curriculares.

AVALIACAO INTEGRADA

A avaliacéao integrada sera composta pelos conteudos de todos os componentes curriculares do
periodo ao longo das trés unidades. Recomenda-se que 25% das questbes de cada componente
curricular se refira a 12 unidade, 25% se refira a 22 unidade, e 50% seja referente a 32 unidade.
A prova sera composta por quarenta (40) questdes distribuidas por todos os componentes
curriculares ofertados no periodo. Tal distribuicdo se dara proporcionalmente a carga horaria

de cada componente. Devido ao carater complexo da avaliagéo integrada, fica vedado ao aluno
a possibilidade desta avaliacédo, exceto em casos de saude, comprovada por atestados médicos.

- Com o intuito de fornecer maior celeridade ao processo de aplicagéo/ correcéo das avaliagbes
integradas, as mesmas seréao realizadas em horario e salas estabelecidos pelas Coordenagdes

de Curso, podendo ser realizadas através de Tablet's ou computadores disponibilizados pela
Instituicéo.

- O aluno néao devera acessar a avaliagao a partir de qualquer outro dispositivo ndo autorizado,

tal acesso n&o autorizado podera culminar na nulidade da avaliagéo.

- O aluno né&o devera acessar a avaliagao a partir de qualquer REDE nao autorizadas que né&o seja
da Instituicéo, tal acesso n&o autorizado podera culminar na nulidade da avaliagéo.

TESTE DE PROGRESSO

O Teste de Progresso € uma avaliagéo longitudinal do desenvolvimento cognitivo dos estudantes,
sendo aplicado durante o curso de graduacgao. Trata-se de uma avaliagéo cognitiva sem carater
de selecao ou classificagcéo, constituido de uma prova institucional que avalia individualmente se
o ganho de conhecimento por parte do estudante esta sendo continuo e progressivo, € como o
conhecimento esta sendo elaborado e consolidado nas areas basicas e clinicas, importantes para
o aproveitamento do internato e o desenvolvimento final do profissional.

O Teste de Progresso é realizado periodicamente e aplicado a todos os estudantes regularmente
matriculados na FACENE/RN. Esse teste situa o estudante em seu processo evolutivo de
ensino-aprendizado e permite a instituicao realizar o diagnéstico de suas deficiéncias ao longo da
estrutura curricular. A analise dos resultados do Teste de Progresso permite que se faga uma avaliacéo,
em conjunto com outras ferramentas avaliativas, da relagédo entre conteiudo programatico e a estrutura
curricular do curso de graduac&o e também do grau de desenvolvimento dos estudantes ao longo do
curso. Os dados obtidos sao utilizados pelos colegiados e nucleos docentes estruturantes (NDEs)

para avaliagdo de alteragdes curriculares e avaliagdes especificas de disciplinas ou mddulos de ensino.

Os estudantes séo incentivados a adotar um estilo de aprendizado longitudinal autodirigido,
compreendendo que até o final de sua formacédo, os conhecimentos elaborados deveréo estar
consolidados para o bom exercicio da profissdo. Serao divulgados os resultados consolidados
por turma em formato de relatério de desempenho na plataforma Moodle do Ambiente Virtual de
Aprendizagem (A.V.A.). Os resultados individuais do Teste de Progresso néo sao divulgados de
forma publica. Cada estudante individualmente podera, mediante solicitacdo formal no NUPETEC,
ter acesso ao resultado do seu Teste de Progresso e da evolug¢ao de seus resultados (progresso)
ao longo dos préximos anos.



O aluno podera receber até um ponto sobre a nota obtida no Teste de Progresso. A distribuicado da
pontuagéo seguira o seguinte critério: os alunos que obtiverem uma nota 20% superior ou 20% inferior
a média da turma obterao 0,8 pontos sobre a nota do Teste de Progresso. Os alunos com notas
superiores a este intervalo médio, obterdo 1,0 ponto, ao passo que os alunos com nota inferior a

este intervalo obterdo 0,6.

NOTA DO PONTUAGAO
ALUNO OBTIDA
Inferior a 4 0,6
Entre 4 e 0,8
Superior a 1

A titulo de exemplo, acima é exibido uma circunstancia onde a média da turma foi 5,0.



Excepcionalmente para o curso de MEDICINA, o teste de progresso faz parte da composigcéo de notas,
sendo realizado nos periodos pares da vida académica. Os alunos de Medicina tem até 4 horas para
resolver 120 questdes. Serao estabelecidas metas para que as turmas alcancem ao passar dos periodos.
Caso as turmas atinjam a meta, todos os alunos da turma recebem nota maxima. Caso ndo, sera
realizada ponderagao de notas como explicado anteriormente.

Para os demais cursos da FACENE/RN o teste de progresso néo é obrigatério e nota sera acrescida na
nota da avaliagéo integrada, como né&o faz parte da composi¢cédo da nota o teste de progresso nao € passivel
de reposicéo. Para esses cursos o teste de progresso é composto de 40 questdes, no qual o aluno podera
realizar em até 4 horas.

AVALIACAO INTEGRADA

A Avaliacao Integrada sera realizada por todos os alunos regularmente matriculados na FACENE/RN.
A avaliagdo € composta por questdes relacionadas a todos os componentes curriculares de cada periodo
referente a todos os cursos da instituicdo. E equivalente a avaliagéo teodrica da ultima unidade programatica
de cada componente curricular.

Esta avaliagdo apresenta carater somativo, formativo e diagnéstico. E de cunho somativo, pois a nota
obtida através desta avaliacdo é utilizada para compor o quadro de notas dos discentes. Visto que
compreende questbes que abordam todos os componentes curriculares do periodo do referido curso,
a mesma nota € utilizada em todos os componentes curriculares.

A Avaliagdo Integrada apresenta também uma abordagem formativa, visto que os assuntos
contextualizados no momento do exame compreendem todas as unidades programaticas dos componentes
curriculares. Assim, o resultado (score) obtido por cada discente reflete o seu desenvolvimento ao longo do
periodo corrente, informagao esta que subsidia o processo de transformacgéo das praticas pedagdgicas desta
IES, buscando sempre as melhores estratégias de ensino-aprendizagem no tocante dos processos avaliativos.

Ainda, a Avaliacao Integrada apresenta caracteristica diagnéstica, visto que os dados obtidos através da
plataforma virtual proporcionam a construgao de analises estatisticas que comprovem a eficiéncia do processo
de aprendizagem em periodos e turmas especificas.

A Avaliagao Integrada possibilita a investigagdo quanto a bagagem cognitiva dos discentes, as habilidades
desenvolvidas por estes ao longo do semestre corrente, identificar areas do conhecimento em que o alunado
apresenta maior dificuldade de aprendizagem, auxiliando desta forma o replanejamento das estratégias
metodoldgicas de ensino implantadas nesta IES.

A Avaliagao Integrada € composta por questdes objetivas, retiradas do banco de questdes da FACENE/RN,
as quais sao distribuidas proporcionalmente de acordo com a carga horaria de cada componente curricular.
Dos assuntos abordados nestas questbes, estabelece-se uma propor¢cdo de aproximadamente 50%
correspondente a terceira unidade, 25% a segunda unidade e 25% a primeira unidade. Para o curso de
Medicina, o qual é dividido em quatro unidades, a propor¢édo equivale a: 50% correspondente a assuntos da
quarta unidade, 20% da terceira unidade, 15% da segunda unidade e 15% da primeira unidade. A seleg¢édo dos
assuntos abordados nas questdes é feita pelos docentes.

Nesta prova, as questdes objetivas sdo de multiplas escolhas, com cinco alternativas cada uma, sempre na
sequéncia a, b, ¢, d, e, e somente uma deve ser selecionada. A interpretacado das questdes é parte do processo
de avaliagdo, nao sendo permitidas perguntas aos aplicadores de prova

DOS RECURSOS E PROCESSOS

Caso haja inconsisténcia em alguma questao, o aluno deve preencher o formulario de recurso que consta na
plataforma Sudi (https://suportediscente.com.br/). Nao serdo aceitos recursos em momentos posteriores
ao prazo.

Os recursos serao analisados pelos professores responsaveis pela elaboracdo das referidas questdes, que
poderéo deferir ou indeferir a anulagédo da questao. O resultado da solicitagdo do recurso néo sera divulgado.
O discente requerente devera acessar a plataforma Sudi (https://suportediscente.com.br/) e verificar o andamento
do seu recurso. Em caso de deferimento do recurso, serédo tomadas as seguintes condutas de acordo com a
situacao:



a. Anulagao de questéo: sera retirada da contagem da avaliagdo e a pontuagéo equivalente a esta sera
redistribuida. Veja abaixo: Existéncia de questéo duplicada na avaliagéo - as duas questdes serdo anuladas;
A questdo ndo possui gabarito correto entre as alternativas dispostas — a mesma sera anulada.

b. Recalculo de nota: ocorrerd quando algum ajuste de gabarito for necessario e implique na resposta
correta. Veja abaixo:
A alternativa correta ndo esteja sendo computada, ou seja, a marcacéo indica que outra alternativa é a correta
- serd feito ajuste de gabarito em todas as avalia¢gdes. Ha mais de uma alternativa considerada como correta
- estas serao pontuadas igualmente.

A alternativa correta ndo esteja sendo computada, ou seja, a marcagéo indica que outra alternativa & a correta
- sera feito ajuste de gabarito em todas as avaliagdes. H4 mais de uma alternativa considerada como correta -
estas serdo pontuadas igualmente. Ha duas ou mais alternativas idénticas, e se, excepcionalmente, estas
correspondem a resposta correta - serdo consideradas todas estas como gabarito para a questao.
Caso algum discente precise de apoio ou recursos diferenciados devido a necessidades especiais ou
deficiéncia, deve apresentar ao NUPETEC com, no minimo, 5 dias Uteis antes da realizacdo da prova, uma
declaragdo médica ou expedida pelo NAP (Nucleo de Apoio Psicopedagogico) atestando a condigéo clinica.

DAS SITUACOES DE ALUNOS DESBLOCADOS

Todos os alunos regularmente matriculados estao habilitados a realizar a avaliagao integrada, inclusive aqueles
que nao estdo totalmente blocados em um sé periodo. Considera-se aluno desblocado: (1) aquele que aproveitou
componentes curriculares; (2) aquele que adiantou componentes curriculares; (3) aquele que assiste aulas em
componentes curriculares fora do seu curso; (4) aquele que ndo cursa todos os componentes curriculares do seu
periodo predominante; (5) qualquer caso que configure certa irregularidade no periodo predominante.
Os discentes desblocados terdo uma prova personalizada com seu nome, contendo questdes dos componentes
curriculares conforme sua matricula. Assim, o discente desblocado responde a questdes referentes a todos os
componentes em que esta regularmente matriculado. Caso o aluno ndo encontre sua avaliagdo conforme sua
matricula, este devera entrar em contato imediato com sua coordenacdo de curso, para que sejam
tomadas as devidas providéncias.

DOS CASOS DE TENTATIVAS DE FRAUDE

Qualquer tentativa de realizar fraude escrita, verbal ou eletrénica resultara em nota zero. Nao serdo permitidas
consultas, empréstimos e comunicagao entre os alunos, tampouco o uso de livros e equipamentos eletronicos,
inclusive reldgio tipo “smartwatch”. O nao-cumprimento dessas exigéncias implicara na anulagéo da avaliagéo,
resultando em nota zero.



4.20 REVISAO DE PROVA

Sera concedida ao aluno a revisdo de prova. O discente interessado em solicitar a reavaliagdo de
exercicio de aprendizagem devera requerer o procedimento junto a Secretaria, preenchendo o formulario
até 5 (cinco) dias apds tomar ciéncia da nota que Ihe foi atribuida, através do sistema académico. E de
responsabilidade do aluno a assinatura do processo de reviséo apés a analise e decisdo do professor da
disciplina/ modulo.

4.21 REPOSICAO

O aluno que ndo comparecer ao exercicio escolar programado (tedrico) tera direito a um exercicio de
reposi¢do por disciplina/mddulo, devendo o contelido ser o mesmo do exercicio escolar a que nao
compareceu. O ndo comparecimento para realizagdo dessa reposicdo acarretara em nota 0,0 (zero)
automaticamente, ndo podendo essa avaliagdo ser realizada, em hipotese alguma, no semestre
subsequente. O aluno n&o podera substituir por trabalho académico nenhuma prova ou teste de avaliagéo de
aprendizagem, inclusive prova de reposicéo e o exame final.

4.22 DISCIPLINAS OPTATIVAS

Aos alunos da graduagdo, essas disciplinas sdo de sua livre escolha (com excessdo da disciplina de
Libras, que é componente obrigatério para todos os cursos), desde que haja vaga no horario estabelecido
para adisciplina e que, no caso das que exijam pré-requisitos, o aluno devera té-las cursado.

4.23 ATIVIDADES COMPLEMENTARES

As atividades complementares destinam-se a integralizagdo da carga horaria do curso. Essas serdo
determinadas na matriz curricular e deveréo ser distribuidas ao longo do curso; sendo regulamentada em
Resolugéo prorpia disponivel no site da Instituigéo.

Obs.: O aluno devera solicitar por escrito, junto a Secretaria da |ES, a totalizagdo de suas horas
complementares, através das copias dos comprovatorios.

4.24 ADAPTACAO DE ESTUDOS

O aluno fara adaptagao de estudos nas seguintes situagdes:
a) transferéncia de outra IES (nacional ou estrangeira) para a Faculdade;
b) mudanga na matriz curricular, que pode ocorrer se 0 aluno se afastar temporariamente do Curso,
por trancamento de Vinculo ou outro motivo.

Se 0 aluno em processo de adaptagao ficar em dependéncia em alguma disciplina, devera cursar,
nessa ordem:

1. as disciplinas da adaptacao;

2. as disciplinas em dependéncia;

3. as disciplinas da série regular que ndo possuam pré-requisitos.
No caso de dependéncia de 3 ou mais disciplinas, 0 aluno ficara retido na série. Concluido o
processo de adaptacéo, o aluno estara habilitado a vincular-se na série regular do seu curso.



0 aluno admitido por transferéncia ex officio fica obrigado ao mesmo tramite de transferéncia regular e
ao cumprimento das regras de adaptagdo académica, inclusive no que diz respeito ao aproveitamento e a
oferta de disciplinas.

4.25 APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

E destinado a alunos de graduagdo transferidos, graduados e aqueles que prestaram o Concurso Vestibular.
Esses devem procurar a Secretaria da Faculdade para dar entrada no processo de aproveitamento com
a seguinte documentagao:

a) requerimento;

b) histérico escolar original;

c) planos de curso das disciplinas cursadas e aprovadas.

O programa de disciplina objeto de aproveitamento deve conter o nome da disciplina, 0 semestre em que
foi ministrada, a carga horaria (tedrica e pratica, se houver), conforme os dados registrados no histérico
escolar do interessado, e o0 conteudo programatico. Esses documentos deverdo ser originais, sem
rasuras, ter a logomarca da Instituicdo de origem e estar rubricados ou assinados por autoridade
competente.

Se o professor responséavel pela anélise do pedido de aproveitamento propuser uma complementagéo
de contetido e/ou de carga horéria, tal complementagéo deve ser concluida nomesmosemestreemque
foiemitido o parecer, sob penade cancelamento do referido parecer.

Oalunodeve acompanhar,juntoa Coordenagao do Curso e a Secretaria, o processo de aproveitamento de
estudos, frequentando normalmente as aulas, até que seja publicado o resultado. Somente se o resultado
forfavoravel é que oaluno poderaausentar-se das aulas da disciplina aproveitada.

Observagoes:

+ 0 aluno so6 podera solicitar isencao de disciplina cursada até a data do Vinculo;

* se 0 aluno obtiver isencédo para disciplinas em que esteja regularmente vinculado, a exclusao sera
feita automaticamente pela Secretaria;

* se 0 deferimento ocorrer ap6s o término do periodo de inclusdo de disciplinas, de acordo com o Calendario
Académico, o aluno no tera direito a inclusdo de nova disciplina.

4.26 ESTAGIOS CURRICULARES SUPERVISIONADOS

Os estagios curriculares supervisionados sdo atividades imprescindiveis ao aprendizado profissional.
Assim, € obrigatdria a integralizagéo da carga horaria total do estagio prevista na estrutura curricular do
Curso, nela podendo-se incluir as horas destinadas ao planejamento, orientacéo paralela e avaliagao
das atividades.

Os estagios s&o administrados pela Coordenagdo dos Estagios Supervisionados, sendo esses
supervisionados, no ambito do Curso, por docentes especificamente credenciados pela IES para cada
area. Os estagios séo realizados, de acordo com o tipo e as peculiaridades de cada disciplina.



Os locais dos estagio e o periodo dos mesmos sdo distribuidos pela Coordenacdo de Estégios
Supervisionados. Observadas as normas gerais do Regimento Interno, osestagios obedecem a regulamento
proprio aprovado pelo CTA. Para ter acesso ao estagio, o aluno tera que se apresentar vestido adequadamente
com bata padronizada da Faculdade, roupa branca, cracha de identificaco e EPIs adequados.

A orientacéo para a pratica profissional & desenvolvida dentro das jornadas de trabalhos académicos,
objetivando:

a) exercitar o aluno, preparando-o para o0 mercado de trabalho;

b)maior articulagdo e integracdo de suas praticas com o0s conhecimentos que adquiriram no decorrer do
Ccurso;

c) ampliar a reflexdo dos estudantes a respeito de aspectos éticos envolvidos;

d) propiciar,aosalunos,aoportunidade delevantarquestdesprovenientes doestagio;

e) propiciar discussdes a respeito da necessaria (e por vezes dificil) interagdo com outros profissionais,
explorando as possibilidades de um efetivo trabalho interdisciplinar no exercicio futuro da profissao.

O Regulamento do Estagio de cada curso esta regulado através de Resolugdo propria,
disponivel no site da Institiugao.

4.27 PROGRAMA DE INICIAGAO CIENTIFICA

O Programa de Iniciagdo Cientifica tem como objetivo estimular a investigagdo cientifica através da
participacdo do aluno em projetos de pesquisa coordenados por professores do Curso, incentivando o
aluno a produzir trabalhos, publicar em revistas cientificas e apresenta-los em eventos cientificos.

4.28 POLITICAS DE EXTENSAO

A Faculdade tém preocupagdo especial com as suas politicas de extensao, procurando prestar servigos a
comunidades carentes, asilos, orfanatos, missoes filantropicas mediante organiza¢do de palestras,
seminarios, jornadas, projetos e programas de prestagao de servigos, participando, também, de todas
as campanhas de saude de ambito municipal, estadual e nacional, como as campanhas de combate ao
cancer, ao diabetes, a hipertensao arterial etc.

4.29 REGIME DISCIPLINAR

Para que nédo haja prejuizo ao andamento das atividades académicas, € necessario, ainda, que o
aluno observe algumas regras importantes:
a) ndo usar o telefone celular em sala de aula ou laboratério durante a realizagéo das atividades
curriculares;
b) fazer siléncio na sala de aula, laboratérios, cabines para estudo e em qualquer ambiente
da Biblioteca ou do NEIC;
c¢) obedecerao horéario definido parainicio e término das aulas de cada disciplina/médulo;
d) evitar entradas e saidas desnecessarias da sala de aula;
e) procurar 0s 6rgaos competentes em caso de duvida.



4.30 OUTRAS NORMAS DA INSTITUICAO

E de inteira responsabilidade da Faculdade a orientagdo sobre a prestacdo de servigos educacionais, no
que se refere a marcagdes de datas de provas de aproveitamento, fixagdo de carga horaria, indicagao
de professores, orientagdo didatico-pedagdgica, além de outras providéncias que as atividades docentes
exigem, obedecendo a seu exclusivo critério, sem qualquer ingeréncia do aluno;

a)

b)

O aluno devera manter sob sua guarda os respectivos comprovantes de pagamento das
mensalidades, para dirimir quaisquer dividas que possam surgir, tendo em vista que tais
pagamentos também s&o efetuados pelo sistema bancario, devendo apresenta-los sempre
que solicitado;

0O aluno que causar danos ao estabelecimento de ensino ou a terceiros, no ambito da area
escolar, sera notificado para repara-los, no prazo de 48 horas, além de se sujeitar as
disposicOes regimentais, civeis e criminais, se for o caso;

O aluno devera estar atento ao Calendario Académico para a assinatura do contrato,
respeitando as datas e os prazos estabelecidos;

O vinculo nas disciplinas/mddulos referentes ao semestre letivo é de total responsabilidade do
aluno, que devera, com ajudado Coordenador, avaliar qual disciplina/modulo podera cursar,
caso esteja fora da blocagem do periodo;

O aluno que assinar o “Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais”, no periodo
denominado “fora do prazo”, tera direito as disciplinas/médulos do periodo, nas turmas em
que existirem vagas, ndo sendo beneficiado pela escolha de turmas nem horarios,
assumindo as faltas do periodo anterior ao da assinatura do contrato;



I 5 - DIREITOS E DEVERES DOS ALUNOS [

Toda instituicdo de ensino € regulada por normas. E a partir do atendimento a essas normas que se
pratica uma convivéncia saudavel, produtiva e cidada. As normas que regem o funcionamento da
Faculdade estdo contidas no Regimento Interno e em atos complementares, disponiveis no site
Institucional.

E importante que o aluno saiba dos seus direitos e deveres para poder, a partir desse conhecimento,
posicionar-se de forma responsavel no decorrer do tempo em que estiver naFaculdade.

Direitos dos alunos:

a) ser tratado com justica e equidade, sem privilégios nem discriminagbes de qualquer
natureza;

b) frequentar as aulas e demais atividades curriculares, quando devidamente vinculado a IES;

c) ter acesso, no inicio do semestre letivo, ao Calendario Académico, aos programas das
disciplinas, a bibliografia basica, a metodologia de ensino € aos critérios de avaliagdo que serao
utilizados pelos professores;

d) utilizar os servicos administrativos e técnicos oferecidos pela Faculdade;

e) votar e ser votado nas elei¢des de representacédo estudantil;

f)  exercera monitoria de disciplinas/mddulos curriculares, mediante selecao;

g) tomarconhecimentodoresultado dasavaliagdes de rendimento escolar,nomaximo em até
7 dias uteis apds a realizagéo de provas;

h) terassegurada ampla defesanos casos de aplicagao de penas disciplinares;

i) participar de atividades de pesquisa e de extenséo.

Deveres dos Alunos:

a) participarcomassiduidade eaproveitamentodasaulasedemais atividadesacadémicas;

b) apresentar-se, pontualmente, as atividades programadas pelo Curso;

c) observar os regimes académico e disciplinar, comportando-se dentro e fora da Faculdade
segundo os principios éticos e morais;
cumprirasleis,atosnormativos e demais determinagdes dos érgédos competentes;
cooperar para a manutencéo da ordem disciplinar da Institui¢ao;

abster-se de toda manifestagdo, propaganda ou pratica que implique desrespeito a lei, as

instituicdes e as autoridades;

efetuar, pontualmente,todos os pagamentos das mensalidades e taxas escolares;

indenizar a Faculdade por qualquer prejuizo causado a seu patriménio;

devolver, em perfeito estado e nos prazos estabelecidos, os livros retirados por

empreéstimo da Biblioteca;
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f)  tratar com respeito e atengdo diretores, coordenadores, discentes, servidores, docentes e
demais pessoas dentro da Institui¢ao;

g) zelarpelo patriménio cientifico, moral, cultural e material da Instituigdo;

h) respeitar os colegas e fazer-se por eles respeitado;

i) cumprir o Regimento Interno da Faculdade e demais normas da Mantenedora que proibem,

dentre outras praticas nelas especificadas: reunido de alunos em que sejam consumidas
bebidas alcodlicas; uso de aparelhos de som portateis ou instalados em veiculos



automotores; atividades comerciais; sujeitando-se os infratores as penalidades legais e
disciplinares;
j)  observaro Calendario Académico, cumprindo os prazos nele determinados.

E Vedado ao Aluno:

a) perturbar o desenvolvimento das atividades académicas;

b) depredar, destruir ou avariar quaisquer materiais e objetos que fagcam parte do
patriménio da Instituicao;

c) desacatar, individual ou coletivamente, qualquer pessoa presente a Instituicéo
(funcionarios, professores, diretores, coordenadores, outros alunos e visitantes);

d) introduzir,norecintodaFaculdade, qualquermaterialobscenoouatentatorioamoral e aos
bons costumes;

e) usarde coagéo ou suborno de qualquer natureza;

f)  promoverouestimularmovimentos perturbadores daordeminternadaFaculdade;

g) negligenciar seus estudos e sua aprendizagem;

h) recusar o local de estagio para o qual foi encaminhado;

i)  participar, organizar, estimular ou patrocinar o trote académico, que venha a envolver
humilhacao, tortura fisica, moral ou psiquica ao colega calouro, pratica essa proibida pelas
IES e passivel de punigao; a excegao € para o Trote Solidario, promovido pela IES. Ver o
topico “Trote”.

Medidas disciplinares

O aluno precisa observar as normas disciplinares da Faculdade e, assim, ficar atento, portanto, as
penalidades previstas, como:

a) Adverténcia verbal por

. desobediénciaas determinagbes da Diregao da Faculdade, de qualquer membro do corpo docente
ou do corpo administrativo;

|I. perturbacao da ordem em recinto da Instituigéo;

|Il. ofensa aos colegas;

IV.dano ao patriménio da Faculdade ou da entidade Mantenedora.
b) Repreensao por:

l. reincidéncia nas faltas previstas acima;

II. incitamento de colegas ou funcionarios ao ndo cumprimento de suas respectivas obrigagoes;

lll. desrespeito aos diretores, coordenador, membros do corpo docente ou autoridade académica,
membros do corpo administrativo da Faculdade ou da entidade Mantenedora;

IV. n&o atendimento a convocacao verbal ou escrita para apresentar-se a Dire¢éo da Instituigdo, a fim
de justificar conduta inadequada a convivéncia académica, ou em caso de recusa do recebimento de
qualquer documento oriundo da Diregao, dos colegiados ou dos 6rgéos administrativos.

c) Excluséo de classe, prova ou exame, por

|. perturbagéo do desenvolvimento das atividades académicas;
Il. uso de meios fraudulentos durante prova ou exame;

lll. ndo estar vinculado na Faculdade;

IV. n&o estar trajando roupa branca padronizada;

V. reincidéncia nas faltas previstas nos topicos “a”’ e “b”.



d) Suspenséo por

|. reincidéncia nas faltas previstas nos itens | e Il do tépico “c”;

Il ofensa ou agressao a discente ou a algum integrante do corpo técnico-administrativo;

I1l.impedir ou tentar impedir, de qualquer forma, a realizagéo de atividades na Faculdade;

IV. ofensaao Diretor ouaqualquerintegrante do corpo docente ou autoridades académicas e dirigentes da
entidade Mantenedora;

V. mau comportamento nos campos de estagio;

VI. reincidéncia nas faltas previstas nos topicos “a”, “b” e “c’.
e) Desligamento por

|. agressédo aos diretores da Faculdade ou da entidade Mantenedora, aintegrantes do corpo docente
ou a alguma outra autoridade da Faculdade;

Il. comportamento incompativel com a dignidade da vidaacadémica;

lIl.condenacgéo por delito que ndo permita a suspensao da pena;

IV. reincidéncia no comportamento inadequado do aluno nos campos de estagio. Na aplicagaode
sangdesdisciplinares, serdo consideradas as seguintes condicionantes:

primariedade do infrator;

dolo ou culpa;

valor e utilidade de bens atingidos;

ofensa a membros da Direcédo da Faculdade;
natureza da infragéo;

circunstancias da ocorréncia da infragao.

Conforme a gravidade, as penas de suspensao e desligamento poderéo ser aplicadas, independentes da
primariedade do infrator. O aluno cujo comportamento estiver sendo objeto de inquérito ou que tiver
Interposto algum recurso, bem como o aluno que estiver cumprindo alguma penalidade, podera ter
indeferido seu pedido de transferéncia ou trancamento de Vinculo durante esse tempo.

Prazos para Solicitagao de Documentos

Quando precisar de documentos académicos, o aluno deve solicita-los em requerimento a Secretaria da
Faculdade, pagando as taxas correspondentes, quando for o caso. Aresposta sera dada no prazo de ate
72 horas, dependendo da solicitagdo. O tempo de espera depende exclusivamente do tipo de solicitagao.
Esse prazo podera ser alterado no momento da entrada da solicitagao.

Prazos para Pagamento de Mensalidades

Aparcelamensaldasemestralidade do curso corresponde aos servigos prestados pela Instituigdo ao aluno
vinculado. Os vencimentos das parcelas mensais ocorrem nas datas relacionadas nos boletos de
pagamento e nas informagdes presentes no Contrato de Prestagao de Servigos Educacionais.
Representagao Discente

Arepresentagéo estudantil esta organizada no Diretorio Académico — DA que € a entidade representativa do
conjunto de alunos vinculados ao Curso.

Colacao de Grau

O aluno podera colar grau desde que tenha integralizado toda a carga horaria total destinada a



Graduacao; preencher o requerimento de solicitagdo de colagao de grau junto a Secetaria e passar o
documento de Nada Consta nos setores.

Em caso de casamento ou divorcio, onde haja alteragao no nome doaluno, este devera apresentar, junto a
Secretaria, comprovatorio de documento que ateste a alteragdo no nome, num prazo de 60 (sessenta)
dias, antes da colag&o de grau.

No inicio do semestre que anteceder a formatura, a comisséo de formatura escolhida pela turma devera entrar
em contato com a Secretaria Geral para as providéncias necessarias a Colagéo de Grau.

Colacao de Grau Especial

Acontece nos casosemaque oformandondo possa participarda Colagdo de Graunodia previstoparasua
turma. Para tanto, deve observar os seguintes procedimentos:

efetuar o pagamento da taxa de Colagdo de Grau em regime especial;

preencher requerimento justificando a necessidade para tal procedimento;

estar quite no Nada Consta.

Diploma

O diploma representa a ultima etapa a ser alcangada pelo aluno em busca de uma carreira
profissional. Porisso, para adquirir o seu, o aluno necessita seguiralguns passos:

1° - verificar, junto a Secretaria da sua Faculdade, a documentacéo exigida para o processo de
emissdo do diploma; e dar entrada nessa;

2° - atualizar a informagao referente ao estado civil, caso tenha casado ou se divorciado durante o curso e
tenha ocorrido alguma alteragédo no nome;

3°-terconcluidotodas as exigéncias listadas pela Coordenacao de Curso;

4° - participar da Colagéo de Grau.

Egresso

A Faculdade de Enfermagem Nova Esperanga de Mossor6 instituiu o Programa de Aten¢do ao Egresso
visando a manutencéo e a qualificagdo do relacionamento com seus ex-alunos.

Esse relacionamento se torna cada vez mais valioso na medida em que permite, a Instituicao, o
constante aperfeicoamento dos processos de trabalho em desenvolvimento e a criagdo de novos projetos e
servicos direcionados aos futuros jovens profissionais, assim como favorece ao egresso a continuidade do
acesso aos beneficios disponibilizados pela Faculdade durante sua graduagéo, além da oportunidade de
atualizagdo no tocante as tendéncias da area de formacao.

Entre os objetivos do programa, destacam-se:

+ estimular o convivio entre os alunos que ja tiveram vinculacao e relacionamento académico com a
FACENE/RN;

* proporcionar atroca de experiéncias entre os parceiros, jagraduados, comos alunos da Graduagao;

« estimular o0 egresso na busca de novas perspectivas quanto a ampliagéo de possibilidades no mercado de
trabalho e oportunidades de empregabilidade, por meio da educagéo continuada;

* integrar 0 egresso em programas da |IES que atendam as suas expectativas académicas, sociais e
profissionais;

* incentivar a participacdo em agdes socioculturais, desportivas e de responsabilidade social que



desenvolvam a formacao cidada, assim como competéncias € habilidades que o diferenciardo no mundo
do trabalho.

Alguns beneficios do Programa:
* convénios com empresas de recolocagao profissional;
* bolsas de estudo;

* participacdo em eventos cientificos e culturais;

* participacdo nas semanas académicas emvagas exclusivas para 0s egressos;
* acesso aBiblioteca da FACENE/RN:;

» descontos nos cursos de pos-graduagao.



I 6 - SERVICOS OFERECIDOS E DE APOIO AO DISCENTE s

O apoio ao discente através dos diversos setores da Instituicdo, contempla agdes de acolhimento e
permanéncia, acessibilidade metodolégica e instrumental, monitoria, nivelamento, intermediagdo e
acompanhamento de estagios ndo obrigatorios remunerados, apoio psicopedagdgico, participagdo em
centros académicos ou intercambios nacionais e internacionais e promove outras agdes comprovadamente
exitosas ou inovadoras.

A fim de um atendimento de exceléncia, a Instituigdo conta com o apoio discente da:
- Secretaria Académica,

- Tesouraria,

- Biblioteca,

- Nucleo de Extenséo e Iniciagao Cientifica — NEIC,

- Comité de Etica em Pesquisa - CEP,

- Comité de Etica na Utilizagao de Animais — CEUA,

- Nucleo de Apoio Psicopedagogico — NAP,

- Comissao Propria de Avaliagdo — CPA,

- Comiss&o de Acessibildade,

- Ouvidoria,

- Nucleo de Educagéo a Distancia - NeaD;

- Nucleo Pedagégico de Tecnologias do Ensino - NUPETEC;
- Laboratorios,

- Marketing e Relacionamento.



Ml 7- GLOSSARIO DE TERMOS ACADEMICOS

7.1 ABANDONO DE CURSO
Situagéo do aluno que néo renovou o Vinculo ou ndo solicitou trancamento.

7.2 CALENDARIO ESCOLAR
Determinagdo de datas e prazos para os procedimentos académico-administrativos a serem cumpridos
durante cada semestre letivo.

7.3 CANCELAMENTO DE VINCULO INSTITUCIONAL
Encerramento definitivo do Vinculo do aluno com o curso/Instituicdo. Podera ser voluntario ou compulsério
(determinado judicialmente ou por fatores que firam a legislagdo em vigor).

7.4 PRE-REQUISITO
Disciplina(s)/madulo(s) cujo contetido programatico seja indispensavel ao entendimento e apreensdo de
outra(s) disciplina(s)/modulo. Isso significa que uma dada disciplina/ modulo ndo podera ser cursada
antes de se obter aprovagao naquela(s) que é(sdo) seu(s) pré-requisito(s).

7.5 COEFICIENTE DE RENDIMENTO ESCOLAR (CRE)
O CRE é uma forma de medir o aproveitamento escolar do aluno. Ele consiste na média ponderada das
notas obtidas nas diversas disciplinas/modulos cursadas em que o peso € o numero de carga horaria da
disciplina/mddulo. Ndo séo considerados no calculo as isengdes, trancamentos e cancelamentos.

7.6 CONTEUDO PROGRAMATICO
Detalhamento de todos os assuntos a serem desenvolvidos na disciplina/médulo. Em geral, é
apresentado na forma de unidades e subunidades.

7.7 CURRICULO
Conjunto de disciplinas/modulos constantes de um Curso.

7.8 DIPLOMA DE GRADUACAO
Documento expedido ao graduado, conferindo-lhe grau e titulo.

7.9 DISCIPLINA/M6DULO
Representa o contelido a ser ministrado de forma légica ao longo de um periodo letivo, podendo ser de
carater geral ou especifico.

7.10 DISCIPLINA OPTATIVA
De livre escolha do aluno, desde que haja vaga no horario estabelecido para a disciplina € o pré-requisito
determinado para ela tenha sido cumprido. E estabelecido, também,
paralelamente, um nimero maximo de créditos de disciplinas optativas que o aluno podera cumprir
durante seu curso.

7.11 ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO
Disciplina/atividade obrigatoria que temafungéo de garantirmaior vinculagéo do Curso com o mercado de



trabalho e acomunidade, ao mesmo tempo em que assegura a viabilizagao darelacéoteoria/pratica. O
acessoaoestagiocurricularfaz-se porVinculo, como nas demais disciplinas/médulos.

7.12 EXAME NACIONAL DE DESEMPENHO DOS ESTUDANTES — ENADE
Esse exame tem por objetivo avaliar o desempenho académico dos alunos dos cursos da graduacéo e é
condicdo obrigatoria para obtencdo do diploma (Portaria Ministerial n® 2.051, de 09.07.2004). O
cronograma do exame € o rol dos cursos a serem avaliados sdo determinados, a cada ano, pelo MEC.

7.13 FREQUENCIA
Presenca as aulas e as atividades previstas para cada disciplina/mddulo. Por forca de lei, 0 aluno devera
assistira, nominimo, 75% das aulas e/ou das atividades previstas.

7.14 HISTORICO ESCOLAR
Documento que reflete o desempenho académico do aluno. Contém notas e créditos obtidos,
informagdes sobre o curso e sobre o vestibular. Inclui dados pessoais e referéncias ao ensino
médio.

7.15 HORARIO INTEGRAL

Exige a permanéncia do estudante na Instituicdo durante dois turnos completos e consecutivos, de
segunda-feira a sabado.

7.16 INTEGRALIZACAO CURRICULAR
Obtengédo do niimero total de créditos e cargas horarias nas disciplinas/modulos fixadas nos curriculos
plenos dos cursos de graduacdo, dentro do prazo maximo estabelecido pelo Conselho Nacional de
Educacao.

7.17 DISPENSA DE DISCIPLINAS/M6DULOS
Dispensa de disciplinas/modulos, cujos conteudos programaticos e carga horaria equivalem aqueles
cursados em outras instituicdes de ensino superior.

7.18 VINCULO INSTITUCIONAL
Ato que vincula, oficialmente, 0 estudante a Faculdade onde ingressou por Vestibular, como graduado ou
por transferéncia. A realizagdo desse evento é atribuicdo da Secretaria, devendo ser renovado a cada
semestre.

7.19 PERIODIZACAO RECOMENDADA
Distribuicéo das disciplinas/mddulos em periodos letivos sucessivos, possibilitando a complementacéo
do Curso em um periodo médio proposto para integralizagdo curricular. Se por qualquer razéo -
disciplina/médulo no for cursada no periodo recomendado ou ocorrer reprovagéo -, 0 aluno perder o
periodo, ele podera atrasar a concluséo de seu Curso.

7.20 RETORNO DE VINCULO INSTITUCIONAL
RecondugaoaocadastroativodaquelesalunosqueestiveremcomoVinculotrancado.

7.21 REGIME ESPECIAL DE APRENDIZAGEM DOMICILIAR
Programacéo determinada para atender aos alunos legalmente amparados a requerer esse beneficio. Visa
possibilitar a apreensdo e a compreenséo dos contelidos estabelecidos em técnicas e procedimentos
especiais, adequados as peculiaridades dos casos e das disciplinas/mddulo, excetuando-se 0s casos de



estagiosedisciplinas/moddulos praticas e de campo.
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